
 

 

 

 

 

 

Avv. Celestina Arduini 

Direttore/Responsabile 

Automobile Club Frosinone 

S E D E 

 
 OGGETTO:  Conferimento incarico di “Responsabile della Gestione 

documentale” (Cap. 3, par. 3.1.2 lett. b, delle Linee Guida sulla 

formazione, gestione e conservazione dei documenti informatici). 

 

L’Automobile Club Frosinone, in ottemperanza a quanto disposto dal Capo IV (Sistema 

di gestione informatica dei documenti) del DPR n. 445/2000 (Testo Unico in materia di 

documentazione amministrativa) e dalle Linee Guida AGID sulla formazione, gestione 

e conservazione dei documenti informatici del maggio 2021, ha individuato l’Ente come 

Area Organizzativa Omogenea (AOO). 

All’interno della AOO, ai sensi dell’art. 61 del citato DPR, è istituito un “Servizio” per 

la tenuta del protocollo informatico, della gestione dei flussi documentali e degli archivi, 

al quale deve essere preposta una figura professionale che possieda idonei requisiti per 

l’espletamento delle attività di interesse. 

In considerazione di quanto sopra indicato, Le conferisco l’incarico di Responsabile della 

Gestione documentale presso la predetta AOO, ai sensi e per gli effetti del citato art. 61, 

commi 2 e 3, del DPR n. 445/2000 e Cap. 3, par. 3.1.2 lett. b, delle citate Linee Guida. 

Nell’ambito dell’incarico conferitoLe, Ella è altresì: 

- incaricata di garantire che le caselle di posta elettronica certificata, associate al 

protocollo informatico della presente AOO, siano opportunamente presidiate; 

- autorizzata a certificare la conformità all’originale delle copie informatiche per 

immagine su supporto informatico di documenti analogici anche unici, secondo le 

modalità di cui all’art. 22, comma 2, del decreto legislativo 7 marzo 2005, n. 82 e 

s.m.i. 

- responsabile della tenuta degli archivi documentali analogici. 

Nello svolgimento del presente incarico Ella garantirà il rispetto delle richiamate 

disposizioni, anche avvalendosi del Referente territoriale della Direzione Sistemi 

Informativi e Innovazione, nella sua qualità di esperto in materia e di auditor per la 

verifica dei sistemi di sicurezza adottati nella presente AOO. 

Si prega di restituire copia della presente firmata per accettazione. 

 

IL PRESIDENTE 

F.to Maurizio Federico 

 

Per presa visione e accettazione 

Celestina Arduini 

 

___________________________ 
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